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QUYET DINH
Ve viéc ban hanh Quy ché Noi bo vé Quén tri Cong ty

HQI PONG QUAN TRI
. CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN
CONG VIEN CAY XANH & PO THI VOUNG TAU

Can cur Ludt doanh nghiép 56 59/2020/QH 14, ngay 17 thdang 6 nam 2020;

Can ci Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh Phu
hudng dan vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chung;

Can cur Thong tu 56 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua Bo Tai Chinh
huomg dan mét sé diéu cua Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia
Chinh Phii huéng dan vé quan tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai chung,

Cén cit Diéu I¢ 16 chirc va hoat déng cia Céng ty Co phan Phat trién
Cong vién Cdy xanh & D6 thi Viing Tau dé dwoc Dai héi dong co dong ngay
20/4/2024;

Céin cit chiie ndng, quyén han cua Hoi dong quan tri cong ty Co phan Phdt
trién Cong vién Cdy xanh & Do thi Viing Tau.

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo quyet dinh nay “Quy ché Néi bé vé Quan tri
Cong ty" cua Cong ty CP. Phat trién Cong vién Cay xanh & D4 th Viing Tau.

Diéu 2. Hoi dong quan tri, Ban Diéu hanh, Ban kiém soat, cac’dcm vi lién
quan va ngudi lao dong trong Cong ty chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Diéu 3. Quyét dinh nay duoc ap dung thuc hién ké tir ngay ky. Nhiing quy
dinh trudc day trai vai quyét dinh nay bi bai bo./. 7

Noi nh(’in.q-’
- Nhu diéu 2;
- Luu VT, HC-TH.
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CONG VIEN CAY XANH VUNG TAU

Viing Tau, ngay 26 thang 4 nam 2024
QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

Can cit Ludt Chumng khoan s6 54/2019/QH 14 duwoc théng qua ngay 26 thang
11 nam 2019;

Cén ctr Ludt Doanh nghiép so 59/2020/QH14 duoc thong qua ngay 17
thang 06 nam 2020);

Can cie Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét so dieu cua Lugt Chung khoan,

Can cur Thong tw sé 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢
truéng B¢ Tai chinh hudng dén mot s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi
cong ty dai chung tai Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
cuia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chimg khoan,

V15

Can cir Diéu 1é Cong ty Co phan Phdt trién céng vién Cay xanh va Do thi
Viing Tau,

Céin cir Nghi quyét Pai héi dong c6 dong s6 l/NQ-DHCD/2024 ngay 26
thang 4 nam 2024

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty cua Cong
ty Co phan Phat trién Cong vién Cay xanh va Do thi Viing Tau.

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1: Pham vi di¢u chinh va dbi twong ap dung

I. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bo vé quan tri cong ty quy dinh cac noi
dung vé vai tro, quyén va nghia vu cua Dai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri,
Tégg Giam dbc; trinh tu, thi tuc hop Dai hoi dong co dong; fié cu, ung cu, bau,
mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hdi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam
dbc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty va cac quy dinh hién
hanh khac cua phap luat.

‘ 2. Di tugng ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho cac thanh vién Hoi

ddng quan tri, Tong Giam doc va nhiing nguoi lién quan.
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Piéu 2: Giai thich tir ngir va tir viét it

1. “Céng ty” hodc “UPC” dugc hiéu la Cong ty Co phan Phat trién Cong
vién Cay xanh va D6 thi Viing Tau.

2. “Diéu 1é cong ty” hoac * ‘Diéu 16” 1a Piéu 1& (bao gdm moi stra déi, bd
sung) dugc Dai hoi dong co dong cua Cong ty thong qua tai timg thoi diém.

3. “Co dong” 1 nhiing c4 nhan, t6 chire s¢ hitu it nhat mot ¢ phén cua
cong ty.

4. “DHDCD” hoac “Dai hoi” la Dai hoi déng co dong cua Cong ty.

5. “HPQT” la Hoi dong quan tri cua Cong ty.

6. “Nguoi ¢ lién quan” (NCLQ) la cd nhan hogc t6 chirc dugc quy dinh tai
Khoan 23 Diéu 4 Luat doanh nghiép, khoan 46 Diéu 4 Luat chimg khoén.

7. “Ban diéu hanh” 1a Téng Giém ddc, cic Pho Téng giam doc Ké toan
trudng va cdc vi tri quan ly khéc trong Céng ty duge quy dinh tai Diéu 18 Cong ty
hodc dugc Hoi dong quan tri phé duyét.

8. “Ban Tong giam dbc” la Toéng Giam dbc va cac Pho Téng giam ddc.
9. “Ngudi quan ly” 1a céc thanh vién Hoi dong quan tri, Truong cac phong
ban, Giam déc cac don vi truc thude trd [én.

10. “Thanh vién HDQT khéng diéu hanh” la thanh vién HDQT khong phai
la Tong giam déc, Pho Tong giam dde, Ké oan tr wong va nhang nguoi quan ly
khac dugce Hoi déng quan tri b6 nhiém.

11. “Thanh vién doc ldp HDQT” la thanh vién duoc quy dinh tai khoan 2
diéu 155 Luét doanh nghiép.

12. “UBKT” la Uy ban Kiém toan va la co quan chuyén mon thugc Hoi
ddng quan tri. 13. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu téi mot hodic mot sé diéu
khoan hodc vin ban phap luat s& bao gom ca nhiing sira doi bd sung hodc van ban
thay thé cac van ban dé.

14. Cac thuét ngfr khdc quy dinh tai Luét doanh nghiép va biéu lé cong ty.

CHUONG II
DAl HQI PONG CO DONG

Piéu 3: Quyén va nghia vu ciia Dai hji dong co dong

I. Dai hoi dong co dong gom tat ca céc c6 dong co quyén biéu quyét, la co
quan cé quyen quyet dinh cao nhat cta Cong ty.

2. Pai hoi dong ¢ déng c6 diy du cac quyén va nghia vu theo quy dinh cta
Luat doanh nghiép, cdc van ban phép luét lién quan va tai Diéu 15 cua Diéu 1é

cong ty.
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Pi¢u 4: Trinh tu, thu tuc hop Dai hoi dong co dong thong qua nghi
quyet hang hinh thire biéu quyet tai cugc hop Pai hoi dong co dong

1. Thdm quyén triéu tap Dai hoi dong c6 dong:

Hoi dong quan trj co quyen trleu tap Dai hdi dong co dong thuong nién va
bat thuong. Cudc hop Pai hoi dong c6 dong ciing co thé dugc triéu tap theo céc
truong hop quy dinh sau:

a. Hoi déng quan tri triéu tap dai hoi dong co dong hop thudong nién moi
nam mot lan va trong thoi han 4 thang ké tir ngay kct thic nam tai chinh. Trong
truong hop can thiét, Hoi dong quan tri co thé quyét dinh gia han hop bai héi
dong co dong thuong nién, nhung khong qué 06 thang ké tir ngay két thiic nam
tai chinh.

b. Hoi ddng quan tri triéu tap dai hoi dong c6 dong hop bat thuong trong
cac truong hop sau day:

- Hoi déng quan tri xét théy vi loi can thiét ctia Cong ty.

//@7: hé i -q N

- S6 thanh vién Hai 6611g quan tri con lai it hon s6 thanh vién tdi thiéu theo
quy dinh dinh tai Piéu 26 cua Diéu I¢.

- Theo yéu ciu ctia c6 déng hodac nhom c¢b dong so hitu tir 5% ¢o phan pho
thong tro lén.

- Céac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1& (néu co).

2. Lap Danh sach ¢ dong c6 quyén du hop

a. Danh sach cb dong cé quyen du hop Pai hoi dong co dong duoc lap
khoéng qua 10 ngay trude ngay gui giay moi hop Dai hoi dong co dong.

b. Danh sach co dong co quyen du hop Pai hoi dong co déng phai ¢o ho,
tén, dia chi lién lac, quéc tich, so giay to phap ly cua ca nhan 601 vOi co dong la
ca nhan; tén, ma so doanh nghiép hodc sO gidy t& phap ly cua to chue, dia chi try
sO chinh d6i voi cb dong la td chire; s6 luong cd phan timg loai, sb va ngay dang
ky cd déng cia timg o dong.

3. Théng bao vé viée chét danh sach ¢ dong cé quyén tham du hop Dai
hoi dong co dong
Cong ty cong b théng tin vé ngay dang ky cudi cung du kién thuc hién

quyén cho ¢ dong hién htru dé tham du hop Dai hoi dong cb dong toi thiéu 20
ngay trude ngay dang ky cudi cung du kién.

4. Théng bao triéu tap Dai hoi dong co dong

a. Nguoi tri¢u tap hop bai hoi dong co déng phai gui thong bao moi hop
dén tit ca c6 dong trong danh sach ¢é déng c6 quyén du hop cham nhat [a 21 ngay
trude ngdy khai mac. Thong bdo moi hop phai co tén, dia chi tru so chinh, ma so
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doanh nghiép; tén, dia chi lién lac cua co dong, thoi gian, dia diém hop va nhiing
yéu cau khac dbi voi nguoi du hop.

b. Thong bao moi hop dugc giri bang phuong thic dé bao dam dén duge
dia chi lién lac ctua co dong va déng trén trang thong tin dién tur ciia cong ty; truong
hop cong ty xét thdy can thiét thi déng bao hang ngay cua trung wong hoic dia
phuong.

¢. Thong bao maoi hop phai dugce gui kem theo céc tai liéu sau day:

- Chuong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop va du thao nghi
quyét dbi véi timg véan dé trong chuong trinh hop;

- Phiéu lay y kién bing van ban;

5. Chuong trinh, noi dung Dai hoi dong c¢6 dong

a. Nguoi tridu tap hop Pai hdi dong ¢6 déng phai chuan bi chuong trinh,
noi dung cudc hop.

b. Co dong hodc nhom b dong so hiru tir 5 % tong s6 ¢o phcm pho thong
tr& 1én ¢6 quyén kién nghi véan dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong c6 dong.
Kién nghi phai bing van ban va duoc gui dén cong ty chdm nhat la 03 ngay lam

viéc trudce ngay khai mac. Kién nghi phai ghi 1 tén ¢ dong, s6 lugng ting loai
c6 phan cta cb déng, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

c. Truong hop nguoi triéu tép hop Dai hoi dong o dong tir chéi kién nghi
quy dinh tai diém b khoan 5 Biéu nay thi chdm nhat la 02 ngay lam viéc trude
ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong co dong phai tra 10i bdng van ban va néu
rd ly do. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong chi duoe tir chdi kién nghi néu
thudc mot trong cac truong hop sau day:

- Kién nghi duoc gui dén khéng ding quy dinh tai diém b khoan 5 Diéu
nay;

- Van dé kién nghi khong thuéc tham quyen quyét dinh cua Dai hoi dong
co dong; d. Nguoi tridu tap hop Dai hoi dong co dong phai chap nhan va dua kién
nghi quy dinh tai diém b khoan 5 Piéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung
cude hop, trir truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 5 Diéu nay; kién nghi duoc
chinh thire bé sung vao chuong trinh va ndi dung cude hop néu duge Dai hdi dong
cd déng chap thuén.

6. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi déng co déng

Viéc ty quyén cho ca nhan, t chire dai dién du hop Dai hoi dong cd dong
phai lap thanh véan ban va Vén ban uy quyén dugc lap theo quy dinh cua phap lugt
vé dan su va phai néu rd tén co dong uy quyen tén ca nhan, t6 chire duoc uy
quyen s6 lugng c6 phan duoc ty quyén, ndi dung uy quyén, pham vi uy quyén,
thoi han Gy quyén, chit ky ctia bén ty quyén, bén duge ty quyén va phai dam bao
céc yéu cau sau day:
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a. Truong hop c6 dong ca nhan la nguot uy quyén thi phai c6 chit ky cua
c¢d dong va nguoi duge uy quyén du hop.

b. Truong hop ngudi dai dién theo uy quyén cta co dong t6 chirc 1a nguoi
Gy quyén thi phai co chir ky cua nguoi dai dién theo uy quyén, nguoi dai dién theo
phap luat cua c6 dong va nguoi dugc uy quyén du hop, giay ty quyén phai ¢6 con
ddu phap nhan cua co dong la 16 chic do;

c. Truong hop co dong la t6 churc co nhleu hon mot nguoi dai dién theo uy
quyén duoc ctr, thi phai xdc dinh cu thé s6 co phan va sb phiéu bau cua timg ngudi
dai dién. Pai dién uy quyén khong duoc ty quyén lai cho nguoi khac.

d. Ngudi duge uy quyén du hop Dai hoi dong cd dong phai mang theo
ching mmh nhan dan hoac hd chiéu dé kiém tra va nop lai van ban ban goc glay
ty quyén trude khi vao hop.

7. Cach thirc ding ky tham du Pai hoi dong co dong

a. Cé dong co thé dang ky tham du hop Pai hoi déng cb dong theo cach
thirc da ghi trong thong bao, bao gdm moét trong céc cach thire sau: dang ky truc
tiép, qua dién thoai, fax, gui thu hodc ‘g thu dién tu cho cong ty trude thot han
ghi trong thu moi hop Dai hoi dong co dong.

b. Vao ngay t6 chire hop Dai hoi dong co dong, Cong ty pha1 thuc hién thu
tuc dang ky C6 dong va phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac Co dong co
quyén dy hop c6 mat dang ky hét.

c. Cb dong dén tham du dai hoi phai mang theo gidy to dugc quy dinh tai
gidy moi hop DPai héi dong cd dong hodc thong bao ciia Cong ty dé xac nhan tu
cach Co dong.

d. C6 dong dén du cuge hop Dai hoi dong c6 dong mudn cb quyén dang ky
ngay va sau do co quyén tham gia va biéu quyét ngay tai cudc hop Pai hoi dong
co dong. Chu toa khong co tr ach nhiém dung cudc hop Dai hoi dong cd dong de
cho Cb dong dén mudn ding ky va hiéu luc cia cic dot biéu quyét da tién hanh
trude khi Co dong dén mudn tham du s& khong bi anh hudng.

8. Dicu kién tién hanh

a. Cugc hop Dai hoi dong co dong duogc tlen hanh khi c6 50 co dong du hop
dai dién trén ndm muoi (50%) phan tram tdng sd phiéu biéu quyét ctia Cong ty
tham du.

b. Truong hop khong co6 du s6 luong Co dong du hop cén thiét theo quy
dinh tai diém a khoan nay trong vong mot trim hai muoi pht ké tir thoi diém du
kién khai mac cudc hop, nguoi triéu tap hop phai hiy cudc ‘hop. Thong bao moi
hop lan thu hai phai duoc gui tr ong thoi han ba muoi ngay ké tur ngay du dinh hop
l4n thir nhat. Cude hop Pai Hoi dong Co dong lan thit hai dugc tién hanh khi ¢o
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s6 C6 dong dai dién cho it nhat 33% téng sb cd phan ¢6 quyeén biéu quyét cla
Cong ty tham du.

¢. Truong hop cude hop Dai Hol dong Co dong lan thir hai khong dugc tién
hanh do khéng c6 du s6 C6 dong du hop can thiét theo quy dinh tai diém b khoéan
nay trong vong mot tram hai muoi phat ké tir thoi diém du kién khai mac cude
hop, thong bao moi hop lan thir ba phai dugc gui trong thoi han 20 ngay ké tir
ngay du dinh hop lan thi hai. Trong truong hop nay cude hop Dai Hoi dong Co
déng dugc tLen hanh khong phu thude vao so lugng C6 dong tham du va co quyen
quyet dinh tat ca cac van dé du kién dugc phé chuén tai cudc hop Pai Hoi dong

C dong 1an thir nhét.

9. Hinh thirc théng qua nghi quyét cua Dai hoi dong ¢ déng

a. Dai h0| dong co dong thong qua nghi quyet thudc tham quycn bang hinh
thirc biéu quyét tai cudc hop hodc lay y kién bang vin ban.

b. Nghi quyét Pai hoi dong co dong vé cac van dé sau day phai dugc thong
qua bang hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong ¢d dong:

- Stra doi, bo sung ndi dung ctia Diéu 18 cong ty;

- Dinh hudng phét trién cong ty;

- Loai ¢6 phan va tong sb ¢o phan cua timg loai;

- Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém
soat; Quyét dinh dau tu hodc ban so tai san cd gia tri tir 35% tong gia tri tai san
tré [én duoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat ctia cong ty, trir truong hop Diéu
[¢ cong ty quy dinh ty 1€ hodc gia tri khac;

- Thong qua béo céo tai chinh hing nam;

- T6 chirc lai, giai thé cong ty.

10. Céch thirc bo phiéu

a. Hinh thirc bo phicu kin khi ldy y kién bang van ban duoc ap dung dé xin
y kién DHDCD vé cac noi dung chinh trong chuong trinh hop (dugc ghi cu thé
trén Phiéu lay y kién bang van ban), gom:

- Céc béo céo hoat dong ctia HPQT va céc Tiéu ban truc thudc HDQT;

- Céc bao cdo va td trinh vé cic van dé thude tham quyén quyét dinh cua
DHDCD.

b. Céach thuc hién: C6 dong thurc hién biéu quyét d6i vai céc véan dé ghi trén
Phiéu lay y kién bang van ban bang cach danh dau vao mot tr ong cac O tuong ung;:
“Tan thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khéng c6 y kién”. C6 dong lua chon phuong
an nao thi danh dau vao 6 d6. Phiéu ldy y kién bing van ban hop 18 la phiéu dam
bao céc yéu cau sau:

CONG TY CP PHAT TRIEN CONG VIEN CAY XANH & DO THI VUNG TAU

(@ 221

VO Thi Sau, phuong Thang Tam, thanh pho Vang Tau

D4 sales@upcgreen.com B hips://upcgreen.comy




7

- La phiéu thco mau do Ban T6 chuc dai hdi phat ra, c6 dong dau Cong ty.

- C6 danh ddu vao mét trong céc 6 thé hién y kién co dong. Céc phiéu khéng
danh dau hoac danh dau nhieu 6 déu la phiéu khong hop 1€.
- Phiéu biéu quyét khong bi rach, c6 diu hiéu tay, xéa.
- Cé dong ky va ghi rd ho tén vao phia dudi Phiéu lay y kién bang van ban.
. Céch thirc kiém phiéu
a. Doi Vi truong hop bo phleu tir xa thi viéc kiém tra cac Thé biéu quyet
nay s& bao gdm viéc kiém tra tinh trang niém phong, tinh day du cua hé so gt

kém va duoc kiém tra va tong hop cung véi cac Thé biéu quyét duoc phét truc
tlep tai Dai hoi.

b. Céc tinh trang “Tan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khéng c6 ¥ kién” s&
dugc tong hop riéng (trong do cac the biéu quyét trang/khong hop 1€ s& duoc cong
vao nhom “Khong co y kien "). Tong két qua ctia ting tinh trang s& dugc chia cho
tong so quyén biéu quyét phat ra tai khau dang ky dé xéc dinh ty 1é phan tram ctia
tung tinh trang.

c. Ban kiém phiéu sé& co nhan su giam sét qua trinh va két qua kiém ph:eu
T4t ca thanh vién Ban kiém phiéu s& ky xac nhan két qua.

12. Diéu kién dé nghi quyét dugc thong qua

a. Nghi quyet vé noi dung sau day dugc thong qua néu dugc s6 co dong dai
dién tir 65% tdng sé phiéu biéu quyét trd 1én ctia tat ca co dong du hop tan thanh,
trir trrong hop quy dinh tai cac khoan 3,4 va 6 Piéu nay; ty 1é cu thé do biéu 1é
cong ty quy dinh:

- Loai ¢d phén va tong s6 c¢o phan cia ting loai;

- Thay déi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

- Thay d6i co céu t6 chtic quan Iy cong ty;

- Du an dau tu hodc ban tai san co gid tri tir 35% téng gia tri tai san tro 1én
dugc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat cua cong ty;

- T4 churc lai, giai thé cong ty;

b. Cac nghi quyet dugc thong qua khi dugc sb c¢d doéng so hitu trén 50%
tdng s6 phiéu biéu quyét cia tat ca dong du hop tan thanh. Trir muc | trén va:

Nghi quyét vé noi dung bau thanh vien Hoi dong quan tri phai thuc hién
theo phuong thire bau don phleu theo d6 mdi co dong co tdng s phiéu biéu quyét
tuong ung voi tong s6 ¢ phan sO hiru nhan voi so thanh vién duoc bau cua Hoi
ddng quan tri va co dong co quycn don hét hoac mot phan s6 phiéu bau ctia minh
cho mot hodc mét so ung cur vién. Nguoi tring cr thanh vién HDQT duogc xac
dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xuong thap, bat dau tu thanh vién c6 s6 bau cao
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nhal cho dén khi du sb thanh vién quy dinh. Truong hop c6 2 thanh vién c6 cung
s6 phiéu bau nhu trong cho thanh vién cudi cuing cua HDQT thi sé tién hanh bau
lai trong s6 cdc tmg cir ¢ s6 phiéu bau ngang nhau.

¢. Truong hop thong qua nghi quyét dudi hinh thire lay y kien bang védn ban
thi nghi quyet Dai hoi dong c6 dong dugc théng qua néu duoc so cb dong s¢ hiru
trén 50% tong sb phiéu biéu quyét cia tit ca cd dong cd quyén biéu quyét tan
thanh

d. Cac nghi quyet Dai ho dong ¢6 dong duge thong qua bang7 100% tong
s6 ¢o phan cO quyén biéu quyet la hop phap va c6 hi¢u luc, ké ca trong trucmg
hop viéc triéu tap Dai hoi dong ) dong khong theo dung thu tuc hodc ndi dung
biéu quyét khong co trong chuong trinh hop Dai hdi.

e) Théng bao két qua kiém phiéu

Két qua biéu quyét dugc thong bao ngay tai cudce hop Dai hoi dong cb déng
sau khi hoan thanh viéc kiém phiéu.

f) Cach thirc phan ddi nghi quyét cua Pai hoi dong c6 dong

a. Co dong co quyén phan déi bién ban, nghi quyét ctia Pai hoi dong ¢o
dong bang cach yéu cau thu ky cudc hop ghi y kién phan ddi vao bién ban cude
hop néu nghi quyet cong b ngay tai cude hop, hodc gui vin ban den Hoi dong
Quan tr] trong vong muoi (10) ngay ké i ngay bién ban, nghi quyét cua Dai hoi
duoc gui cho cac co dong vi/hodc dugc cong bo trén website cua Cong ty.

b. Trong thoi han 90 ngay, ké tur ngay nhédn duoc bién ban hop Dai hoi dong
cd dong hoac bién ban két qua kiém phleu lay y kién Pai hoi dong ¢ déng, c6
dong, nhom ¢ dong so hitu tir 5% tong s6 ¢o phan phd thong trg 1€n co quyen
yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, huy bo nghi quyét hoac mot phan noi
dung nghi quyét cta Dai hoi dong ¢6 dong trong cac truong hop sau day:

c. Trinh tu va thu tuc triéu tap hop va ra quyet dinh cua Dai hf:)‘l déng co
dong khong thue hién ding theo quy dinh cta Ludt doanh nghiép va Diéu 1€ cong
ty, trir truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 21 Diéu 1€ Cong ty;

d. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu 1é cong ty.

Moi chi phi lién quan dén thi tuc yéu cau hiy bo nghi quyét cua Dai hoi
dong co dong s€ do nguoi yéu cau tra.

e. Truong hop Co dong dia biéu quyét khong théng qua nghi quyet theo quy
dinh tai Piéu 132 Luat Doanh nghiép, Cong ty phai mua lai c6 phdn theo yéu cau
clia ¢ déng véi gia thi truong hodc gia duogc tinh theo nguyén tic quy dinh tai
Piéu 1é cong ty trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhén duoc yéu cau. Truong hop
khéng thoa thuan dugc vé gia thi cac bén co thé yéu cau mot td chire tham dinh
gia dinh gia. Cong ty gioi thiéu it nhat 03 t6 chirc tham dinh gia dé c6 dong lua
chon va lya chon do 1a quyét dinh cudi cing.
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{. Trong moi trudng hop, co dong van phai tuan thu nghi quyét cta Pai hoi
dong ¢ dong cho den khi ¢6 phan quyet ¢6 hiéu luc cua toa an hodc trong tai vé
viéc huy nghi quyét ctia Dai hoi déng c6 dong, trir truong hop ap dung bién phap
khén cép tam thoi theo quyét dinh ctia co quan ¢ tham quyén.

g) Lap bién ban hop Dai hoi déng cb dong

a. Cudc hop Pai hoi dong co dong phai duge ghi bién ban va co thé ghi am
hodc ghi va luu gitr dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng
Viét, c6 thé lap thém bang tiéng nudc ngoai (néu can thiét) va phai bao gom cac
nd1 dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

- Thoi gian va dia diém hop Pai hoi déng cd dong;
- Chuong trinh va noi dung cudc hop;

- Ho, tén chu toa va thu ky;

- Tém tat dién bién cudc hop va céc y kién phét biéu tai Pai hoi dong co
dong vé timg vén dé trong ndi dung chuong trinh hop;

- S6 ¢o dong va tong so phleu biéu quyét cua cac, co dong du hop, danh
sach dang ky c6 dong, dai dién c6 dong du hop voi s6 ¢o phan va s6 phiéu bau
tuong ung;

- Tong s6 phleu bleu quyet dbi v6i timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd
phuong thire bidu quyét, tong s6 phiéu hop 18, khong hop 1€, tan thanh, khéng tan
thanh va khong cé y kién; ty 1¢ tuong ung trén tong so phiéu biéu quyét cua )
dong du hop;

- Cac vén d¢ da dugc théng qua va ty 1é phiéu biéu quyét thong qua tuong
ung;

- Ho, tén, chir ky cua chu toa va thu ky.

Trudng hop chu toa, thu ky tu chéi ky bién ban hop thi bién ban nay c6
hiéu lu’c:‘ néu duogc tat ca thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham du hop ky
va co day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bi€n ban hop ghi rd viéc chu
toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

“b. Bién ban hop Pai hoi ddng cb déng phai l1am xong va thong qua trude
khi két thuc

cudc hop.

¢. Chu toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban hop
phai lién ddi chiju trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac ctia ngi dung bién ban.

d. Bién ban lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai (néu c6) co hiéu luc
phap 1y nhu nhau. Trudng hop co su khac nhau vé néi dung gitta bién ban bang
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tiéng Viét va bang tiéng nude ngoai thi ngi dung trong bién ban bang tiéng Viét
dugc ap dung.

e. Bién ban hop Dai hdi dong cb dong phai duoc gui dén tat ca ¢b dong
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thiic cude hop; viée giii bién ban kiém phiéu
c6 thé thay thé bang viéc dang tai 1én trang théng tin dién tr ctia cong ty.

f. Bién ban hop Pai hoi dong co dong, phu luc danh sach co dong dang ky
du hop, nghi quyét da dugc thong qua va tai liéu co lién quan guri kém theo thong
bao moi hop phai dugc luu giil tai tru so chinh cua cong ty.

h) Céng bd Nghi quyét va Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong

a. Nghi quyét va Bién ban “hop Dai hoi déng cb dong phai dugc cong b
thong tin trong thoi han 24 gio, ké tir thoi diém théng qua quyét dinh cua Dai hoi

dong co dong. Cach thirc va phuong tién cong bé thong tin duogc thuc hién theo
quy dinh ctia phap luat chirg khoan vé cong bb théng tin ctia cong ty dai ching.

b. Nghi quyét Dai hoi dong cd dong phai dugc thong bao dén co dong cb
quyén du hop Dai hoi ddng cb dong trong thoi han 15 ngay ké tir ‘ngay thong qua;
trudng hop cong ty o trang thong tin dién tu, viéc gui nghi quyét c6 thé thay thé
bang viéc ding tai [én trang thong tin dién tir cua cong ty.

Piéu 5: Trinh tw, tha tuc hop Dai hoi dong c6 dong théng qua nghi
quyét bang hinh thire lay y kién bang vin bin

1. Céc truong hop duge va khéng duge lay y kién bing van ban
1.1. Cac trudng hop dugc lay y kién ¢ dong bing van ban:

Ho1 déng quan tri ¢6 quyen lay y kién co dong bang van ban dé thdng qua
nghi quyét Pai hoi dong co dong khi xét thay can thiét vi loi ich cia UPC, trir
truong hop quy dinh tai diém 1.2 khoan | Piéu nay.

1.2. Cac truong hop khong dugc lay y kién c6 dong bang van ban:

a. Stra ddi, bd sung cac ndi dung ctia Piéu 1é cong ty.

b. Dinh hudng phét trién cong ty.

c. Loai ¢o phan va tong s6 co phan cua timg loai.

d. BAu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.

_, e. Quyét dinh dau tu hodc ban s tai san co giél‘ tri b?}ng hoédc 16n hon 35%

tong gid tri tai san dugc ghi trong bdo céo tai chinh gan nhat cla cong ty.

f. Thong qua bao céo tai chinh hang nam.

g. T6 chirc lai, giai thé cong ty.

2. Trinh tu, thu tuc hop Dai hoi dong ¢6 dong thong qua Nghi quyét bang
hinh thie lay y kién bang van ban
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Trinh ty, thu tuc ldy y kién C6 dong bang van ban dé thong qua nghj quyét
cta Dai hoi dong cd dong duoc thuc hién theo quy dinh sau day:
a. Khi xét thy can thiét vi loi ich cla Cong ty, Hoi dong quan tri ¢6 quyen

lay y kién C6 dong bang van ban dé thong qua tat ca cac nghi quyét thudc tham
quyén ctia Dai Hoi dong C o dong.

b. Hoi dong Quan tri phai chuan bi phiéu lay y kién, du thao nghi quyet cua
Pai hoi dong co dong va cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét, va gii dén tat
ca Co dong c6 quyén biéu quyét cham nhat la 10 ngay trugc thoi han phai gui lai
phiéu lay y kién. Viéc lap danh sach cb dong gui phiéu lay y kién thuc hién theo
quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 E)leu 141 cua Ludt Doanh nghiép (chi tiét theo
diém b khoan 2 Diéu nay). Yéu cau va cach thire gu phiéu lay y kién va taj liéu
kém theo thuc hién theo quy dinh tai Diéu 143 cta Luét Doanh nghiép (chi tiét
theo diém d khoan 2 Diéu nay)

c. Phiéu lay y kién phai c6 céc ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép cua Cong ty;

- Muc dich ldy y kién;

- Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, 50 glay to phép ly cua ca nhan d01 VOl
C6 dong 1a ca nhan; tén, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép hoac s6 glay to
phap ly cua Cd dong 1a to chire, hodc ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, s6 gidy

to phap ly cta ca nhan doi véi Ngudoi dai dién uy quyen cta Cb dong 1a to chir;
s6 luong 6 phan cua ting loai va so phiéu biéu quyét ctia Cb dong;

- Vén dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

- Phuong én bieu quyet bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong co y
kién déi véi timg van dé ldy v kién;

- Thoi han phai gii vé Cong ty phiéu lay y kién da dugc tra 1oi; va

- Ho, tén, chir ky cua nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty.

d. C6 déng cé thé giri phiéu ldy y kién da tra 161 dén Cong ty bang hinh
thirc gui thu, fax hodc thu dién i theo quy dinh sau day:

- Gi thu: Phiéu lay y kién da dugc tra 101 phéi co chir ky cua Cé dong la
cd nhan, cua Nguoi dai dién theo uy quyen hodc nguoi dai dién theo phap luat cua
C dong la to chire. Phiéu lay y kxon gui vé Cong ty phai dugc dung trong phong
bi dan kin va khong ai duoc quyén mo trude khi kiém phiéu;

- Gui fax hodc thu dién tu: Phiéu 14y y kién gui vé Cong ty phai duoc giit
bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

- Céc phleu lay v kién oui vé Cong ty sau thoi han di xéac dinh tal ndi dung
phiéu ldy y kién hodc dd bi md trong trudng hop gui thu hodc bi tiét 16 trong
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truong hop gui fax, thu dién tr la khong hop [¢. Phiéu lay y kién khéng duoc giri
vé& duoe coi 1a phiéu khong tham gia biéu quvet

e. Hoi dong Quén tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su ching
kién cua C6 dong khong nam gitr chirc vu quan ly Cong ty. Bién ban kiém phleu
phéi ¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s doanh nghiép cua Cong ty;
- Muc dich va céc van dé can ldy y kién dé théng qua nghi quyét;
S Co dong voi tong s6 phiéu biéu quyet da tham gia biéu quyét, trong do

phan biét 56 phleu biéu quyet hop 1é va s biéu quyét khong hop 1é va phuong
thirc giri phiéu biéu quyét;

- Tong so phleu tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién déi véi timg
van dé; Céc van dé da duoc thong qua va ty 1é biéu quyet thong qua tuong ing;
va

- Ho, tn, chir ky ctua Chu tich Hoi dong Quan tri, nguoi gidm sat kiém
phiéu va ngudi kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong Quan tri, nguoi | kiém phiéu va nguoi giam sat
kiém phleu phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xéac cia bién

ban kiém phiéu; lién déi chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét -
dinh duogc thong qua do kiém phiéu khong trung thue, khéng chinh xéc.

f. Bién ban két qua kiém phiéu va nghi quyét phai dugc cong bé trén
website ctia Cong ty trong thoi han hai muoi tu gio, ké tir ngay két thic kiém
phiéu.

g. Phiéu lay y kién da duoc tra 1oi, bién ban kiém phleu toan van nghi quyét
da dugc thong qua va tai lidu co lién quan guri kém theo phiéu lay v kién déu phai
duoc luu gifr tai tru s¢ chinh cua Cong ty.

h. Truong hop théng qua nghi quyet duoil hinh thire lay y klen Co dong
bang van ban thi nghi quyét Dai Hoi dong Co dong dugc thong qua néu dugc sb
Co dong so hitu trén 50% tong s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét cua tét ca C6 dong
6 quyén biéu quyét tan thanh.

i. Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thire lay v kién C6 dong bang vin
ban co gia tri nhu nghi quyét duoc théng qua tai cude hop Dai hdi dong c6 dong.

Piéu 6: Trinh tw, thii tuc hop D'u hoi dong o dong thong qua nghi
quyet bang hinh thiace hoi nghi true tuyen hoac dién twr

I. Bén canh hinh thurc t6 chire hop truc tiép, Dai hoi dong co dong thuong
nién va bat thudng ¢ thé t6 chire dudi hinh thirc hoi nghi truc luyen hodc dién tu
c6 kém theo hodc khong kém theo bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac
trong truong hop xay ra (i) cac su kién bat kha khang, bao gdm nhung khéong gidi
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han boi: thién tai, chlen tranh, bénh dich, ndi day, bao dong, khung bo, cac quyét
dinh han ché hay cdm doén cta co quan Nha nudc ¢o tham quyén; va/hoic (ii)
cac su kién khach quan khéac ma Hoéi dong quan tri xét thdy khéng thuan tién
va/hodc khong phu hop dé (6 chirc hop Pai héi dong co déng theo hinh thuc hop
truc tiep.

2. Trong truong hop Hoi dong quan tri quyét dinh triéu tap to chire hop Dai
hoi dong c6 dong dudi hinh thic nhu duge quy dinh tai khoan | Diéu nay, Hoi
dong quan tri co trach nhiém ban hanh va cong bé trén web51te clua Cong ty Quy
ché to chirc hop va biéu quyét cho dai hdi nay chdm nhat 12 hai muoi mét (21)
ngay trudc ngay khai mac dai hoi, vdi ndi dung co ban nhu sau:

a. Huong dan cu thé vé trinh tu, thi tuc to chirc va tién ljz‘mh hop Pai hoi
dong c6 dong dudi hinh thuc nhu dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b. Quy dinh cach thirc bo phiéu dién tir va céc hinh thic biéu quyét tuong
duong khac dé Co6 dong co thé thuc hién quyén biéu quyét cia minh tai cudc hop
Pai hoi dong co6 dong;

c. Quy dinh vé cach thic kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu;

d. Cac ndi dung khéc lién quan dén to chic Pai hoi dong cd dong dudi hinh
thire nhu dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Piéu 7: Trinh ty, thi tuc hop Dai hoi dong c6 dong thong qua nghi
quyet bang hinh thie hoi nghi truc tlep két hop vai true tuyen

Truong hop Hoi dong quan tri quyet dinh tri¢u tap to chire hop Pai hoi dong
c¢b déng dudi hinh thic hoi nghi truc tlep két hop véi truc tuyén, Hoi dong quan
tri ¢o trach nhiém ban hanh va céng bé trén website ctia Cong ty Quy ché t6 churc
hop va biéu quyét cho dai hoi nay cham nhét 14 hai muoi mét (21) trudce ngay khai
mac dai hdi, vdi ndi dung co ban nhu sau:

a. Huong dan cu thé vé trinh ty, tha tuc to chic va tién hanh hop Dai héi
dong co dong dudi hinh thire hdi nghi truc tiép két hop voi truc tuyén;

b. Quy dinh cach thirc bo phleu truc tiép, bo phiéu dién tu va cac hinh thue
biéu quyét tuong duong khac dé Co dong c6 thé thuc hién quyén biéu quyét cua
minh tai cudc hop Pai hoi dong cd dong;

c. Quy dinh vé cach thirc kiém phiéu va cong b két qua kiém phiéu;

d. Cac noi dung khac lién quan dén Lo chirc Pai hoi dong c6 dong dudi hinh
thirc héi nghi truc tiép két hop vai truc tuyén.

CI;IUONG 111
HOI DPONG QUAN TRI
Piéu 8: Vai tro, quyén va nghia vu ciia Hoi ddng quén tri, trach nhiém
cua thanh vién Hgi dong quan tri
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1. Vai trd cua Hoi dong quan tri:

- Hoi dong Quan tri la co quan quan ly Cong ty, co toan quyén nhén danh
Cong ty dé quyét dinh, thyc hién quyén va nghia vu cua Cong ty, trir cac quyén
va nghia vu thudc thdm quyén ctia Dai hoi dong ¢ dong.

2. Hbi dong Quan tri co cac quyen va nghia vu sau:

a. Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh
doanh hang nam cua Cong ty;

b. Kién nghi loai co phén va tong s6 co phan duoc quyén chao béan cia timg
loai;

¢. Quyét dinh ban c6 phan chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan duoce quyén
chao ban cua tung loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khéc;

d. Quyét dinh gia ban cb phan va trai phiéu ctia Cong ty;

e. Quyét dinh mua lai khong qua 10% tong sd ¢6 phan da ban trong thoi
han 12 thang; Quyet dinh gia mua lai co phan, gia mua khong dugc cao hon gia
thi truong tai thoi diém mua lai.

f. Quyét dinh phuong an dau tu va du 4n dau tu trong tham quyén va gioi
han theo quy dinh cua phap luat;

g. Quyét dinh giai phap phat trién th truong, tiép thi va cong nghé;

h. Théng qua hop déng mua, bén, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac
c6 gia tr tir 35% tong gia tri tai san tro 1én duge gh1 trong bao cdo tai chinh gan
nhit cta Cong ty va hop déng, giao dich thudce tham quyén quyet dinh cua Pai
hoi dong c6 déng theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan
3 Piéu 167 Luat Doanh nghiép;

i. Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi df‘mg quan tri; bo nhiém, mién
nhiém, ky

két hop dong, chdm dut hop dong dbi véi Tong giam déc va nguoi quan ly
quan trong khéc do diéu 1& cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thi lao, thudng
va loi ich khéc cua nhung ngudi quan ly do; cu nguoi dai dién theo uy quyén tham
gia Hoi dong thanh vién hodc Dai hoi dong ¢o dong ¢ cong ty khac, quyét dinh
mtrc thu lao va quyén loi khéc ctia nhiing nguoi do;

j- Giam sat, chi dao Tong glam déc va ngudi quan ly khéc trong diéu hanh
cong viéc kinh doanh hing ngay cua Cong ty;

k. Quyét dinh co chu té chire, quy ché quan ly néi b cia Cong ty, quyét
d%nh thanh lap cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von, mua
co phan cua doanh nghiép khéc;
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. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi dong cd dong,
triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong hodc lay y kién dé Dai hoi dong c6 déng thong
qua nghi quyét;

, m. Trinh bdo céo tai chinh hing nim da duoc kiém toan 1én Pai hoi dong
co dong;

n. Kiéun nghi muc c6 tire duoc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra cd tic
hodc xur ly 10 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

0. Kién nghi viéc td chuc lai, giai thé Cong ty; yéu cau phé san Cong ty;

p. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Quy che noi
bd vé quan tri cong ty sau khi dugc Dai hoi déng cb déng théng qua; quyét dinh
ban hanh Quy ché hoat dong ctia Uy ban kiém toan truc thuoe Hoi dong quan tri,
Quy ché vé cong bd thong tin clia cong ty;

q. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Luat
Chung khoan, quy dinh khac cua phap luat va Diéu I¢ cong ty.

Dicu 9: Pé ct, ing cir, bau, mién nhi¢m va bai nhiém thanh vién Hoi

- A

A N
dong quan tri 1 TH)
wx iy . oy e 22 it Y
I. Nhiém ky va s6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri ‘,{;"
,\/
a. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khéng qua ndm (05) nam; .
thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé duoc bau lai véi sé nhiém ky khong han ché.
b. Hoi déng quan tri c6 05 thanh vién.
Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cung két thiic nhiém ky thi
cac thanh vién do tiép tuc [a thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi c6 thanh
vién méi duoc bau thay thé va tiép quan cong viée.
2. Co ciu, tidu chuan va diéu kién cta thanh vién Hoi dong quan tri
a. Co cau cua thanh vién Hoi dong quan tri
- Hoi ddng quan tri ctia cong ty phai dam bao tdi thiéu 1/3 tong s thanh
vién Hoi dong quan tri la thanh vién khong diéu hanh.
- Cong ty han ché tbi da thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chuc
danh dieu hanh ctia Cong ty dé dam bao tinh doc l1ap cua Hoi dong quan tri.
- Hoi dong quan tri ¢6 sé lugng thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap/ thanh
vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh theo quy dinh cua Luat doanh nghiép;
Luat ching khoan;
- Thanh vién Hoi dong quan tri ¢ thé khong mang qudc tich Viét Nam
va/hoac khong cu tru tai Viét Nam.
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- Chu tich Hoi déng quan tri khong dugc kiém nhiém chirc danh Téng Giam
doc. Thanh vién Hoi dong quan tri chi duge dong thoi la thanh vién Hoi dong
quan tri tai toi da 05 cong ty khac.

b. Tiéu chuén va diéu kién cta thanh vién Hoi dong quan tri

- C6 nang luc hanh vi dan su day du, khéng thudc dbi tugng khéhg duoc
thanh lap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 ctua Luat
Doanh Nghiép;

- Co trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoéc
trong linh vuc, nganh, nghé kinh doanh cua cong ty va khong nhat thiét phai la ¢d
dong cua cong ty;

c. Tiéu chuén va diéu kién cta thanh vién Hoi dong quan tri doc l4p/ thanh
vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh (néu cd) theo quy dinh cua Luét doanh
nghiép, Luat chimg khodan;

3. Pé cir, img ctr thanh vién Hoi dong quan tri

3.1. Truong hop dé xac dinh dugc (mg cur vién Hoi dong quan tri, UPC phai
cong b thong tin lién quan dén cac tng cur vién toi thiéu 10 ngay trude ngay khai
mac hop Dai hoi dong c6 dong trén trang thong tin dién tir cta cong ty dé cd dong
biét thong tin vé cac ung ctr vién nay trude khi bo phiéu, tmg ctr vién Hoi dong
quan tri phai co cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac cua cac thong
tin ca nhan dugc cong bo va phai cam két thue hién nhiém vu mot cach trung thuc,
can trong va vi loi ich cao nhat cua cong ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi dong
quan tri. Thong tin lién quan dén (g cir vién Hoi dong quan tri dugce cong bo bao
gom:

- Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

- Trinh dd chuyén moén;

- Qua trinh cong tac;

- Céc chirc danh quéan ly khac (bao gom ca chire danh Hoi dong quan trj
cua cong ty khac);

- Loi ich ¢o lién quan téi cong ty va cac bén ¢o lién quan cua cong ty;

- Céc théng tin khac (néu cé);

- Cong ty pha1 c6 trach nhiém cong bod thong tin vé cac cong ty ma (mg ct
vién dang nam giit chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, céc chic danh quan ly
khic va céc loi ich ¢6 lién quan téi cong ty clia img cir vién Hoi dong quan tri
(néu co).

3.2.C6 dong hodc nhom 6 déng so hitu tir 5% tong s6 ¢o phan phé thong

trd 1én c6 quyén dé ctr img ctr vién Hoi donb quan tri theo quy dinh cua Luét
Doanh nghiép va Piéu 18 ¢ong ty. Cac ¢6 dong nim gilt ¢6 phan phd théng c6
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quyén gop so quyen bleu quyét dé dé cir cac g vién Hot dong quan tri. Co dong
hodc nhom cd déng ndm giit tir 5% dén dudi 10% tdng s6 cb phan c6 quyen biéu
quyét duoc dé ctr mot (01) tng vién; tr 10% dén dudi 20% dugc dé cur toi da hai
(02) ing vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé cu toi da ba (03) ung vién; tir 30%
dén dudi 40% dugc dé cu toi da bén (04) ung vién; tir 40% dén dudi 50% duoc
dé cur tdi da nam (05) tmg vién; tir 50% dén dudi 60% dugce dé ctr téi da sau (06)
ung vién; tu 60% den dudi 70% duogc dé cir téi da bay (07) ung vién; tir 70% dén
80% duoc dé cir toi da tam (08) ting vién; va tir 80% trd 1én dén 100% duoc dé

ctr toi da chin (09) tung vién.

Trudng hop Dicu 1¢ cong ty khong c¢d quy dinh khéc thi viéc dé cir ngudi
vao Hoi dong quan tri thue hién nhu sau:

- Cac ¢ dong pho thong hop thanh nhom de dé cur ngudi vao Hoi dong

quén tri phai théng bao vé viéc hop nhom cho cac ¢b dong du hop biét trudc khi
khai mac Pai hoi dong co dong;

- Can cu so lugng thanh vién Hoi dong quan tri, co dong hoac nhom co
dong quy dinh tai khoan nay dugc quyén dé cir mot hodc mot s6 ngudi theo quyét
dlnh cua Dai hoi dong c6 dong lam tng cu vién Hoi dong quan tri. Tluorng hop
sO Ung cir vién dugc c6 dong hodc nhom cb déng dé ctr thap hon s6 ung clr vién
ma ho duoc quyén dé cir theo quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong thi s6 ung cu
vién con lai do Hoi déng quan trj va cac cd dong khac dé cir.

STAY* 2>

3.3. Truong hop 5O lugng Ung cu vién Hoi dong quan tri théng qua dé cu
va ung cu van khong du so lugng can thiét theo quy dinh thi Hoi dong quan tr
duong nhiém gidi thi¢u thém tng cu vién hodc t6 chirc dé cir theo quy dinh tai
Piéu Ié cong ty, Quy ché nay va Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri. Viéc
Hoi dong quan tri duong nhiém gioi thiéu thém tng cu vién phal duoc céng b o
rang trude khi Dai hoi ddng cb dong biéu quyét bau thanh vién Héi déng quan tri
theo quy dinh cua phap luat.

3.4. Thanh vién Hoi dong quan tri pha1 dap ung cac tiu chudn va diéu kién
theo quy dinh Luat Doanh nghiép, Diéu 1é cong ty va Quy ché nay

4. Cach thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri

- Viéc bau thanh vién HPQT dugc thuc hién theo phuong thirc bau don
phleu theo do mdi CH dong co tong 50 phleu biéu quyét tuong ung voi tong sb co
phan so htru nhan voi so thanh vién dugc bau cua HDQT va Co dong co quyen
don hét tong sb phiéu bau ctia minh cho mét hodc mot s6 Ung cur vién.

- Co dong co thé phan phm s6 phiéu cho tiing ting vién theo ting s6 phiéu
hodc ty 1é cu thé hodc phan phdi deu cho céc ung vién dugc chon. Trong truong
hop phan phéi déu, Cd dong khong can dién so phleu bau ma chi can lua chon céac
ing vién theo cach thuc quy dinh tai Quy ché nay.
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- C6 dong thuc hién viéc lua chon tng vién bang cach dé nguyén tén img
vién duoc chon va gach ngang d6i véi tén cac (mg vién khong lua chon. S6 lugng
ing vién lya chon khong dugc vuot qua s6 luong thanh vién HDQT duoc phép
bau.

- Can ctr vao sb lugng thanh vién HDQT dugc phé chuan, Dai hoi s€ dua
vao ty 1€ phleu bau tinh tlr cao xubng thap, bat dau tir tmg vién co s6 phiéu bau
cao nhét cho dén khi du sé thanh vién can bau

- Trong truong hop phai lua chon Ung cur vién coé ty 1é phiéu bau ngang
nhau thi:

+ Néu tng vién la C6 déng thi img vién nao nam gitr nhiéu hon c6 phan s&
uu tién dugc chon.

+ Néu tng vién khong la C6 dong thi Umg vién nao ¢6 sé nhiém ky lam
thanh vién HPQT lau hon s€ uu tién dugc chon. Trong truong hgp cung nhiém
ky thi sé xét theo sO nam dam nhiém.

- Truong hop khong c6 du s6 thanh vién HDQT thi Dai hoi sé tién hanh
bau lai cho dén khi du s6 luong.

5. Céc trudng hop mién nhiém, bai nhiém va bo sung thanh vién Héi dong
quan tri

5.1. Dai hdi dong ¢6 dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong
truong hop sau day:

a. Thanh vién d6 khéng c6 du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Hoi
dong quan tri theo quy dinh cua Luat doanh nghiép, Diéu I€ hodc bi Phap luat cam
lam thanh vién HO1 dong quan tri;

b. Thanh vién d6 c6 don tir chirc va duoc chép thuan;

c. Truong hop khac quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

5.2. Dai hdi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Hbi dong quan trj trong
truong hop sau day:

a. Khong tham gia cac hoat dong cta Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién
tuc, trir truong hop bat kha khang;

b. Trudng hop khéc quy dinh tai Diéu Ié cong ty.

5.3. Khi xét thay can thiét, Pai hoi dong c¢b dong quyét dinh thay thé thanh

vién Hoi dong quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai
truong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

5.4. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong co dong dé bau bd
sung thanh vién HQ1 dong quan tri trong truong hop sau day:
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a. So thanh vién Hoi déng quan tri bi giam qua mot phan ba so véi sé quy
dinh tai Dleu & cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai
hoi dong co dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy sb thanh vién bi giam qua
mot phan ba;

b. S6 luong thanh vién doc lap Hoi dong quan tri giam xuong, khéng bao
dam ty 1¢ theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 25 cua Diéu lé;

c. Trir trudng hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai hoi dong
c6 dong bau thanh vién moi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bj mién
nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhat.

6. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri

- Viée bau, bé nhi¢m, mién nhiém, bai nhiém cac thanh vién Hoi dong quan
trj phai duoc thong bao va cong bd thong tin trong vong 24 gidr ké tir thoi diém
phat sinh su kién va dugc phé chuén theo céc quy dinh cta phap luat vé ching
khodn va thj truong chung khoan. Pdng thoi, cong ty gui cho Uy ban Chiing
khoan Nha nudc, S¢ giao dich chimg khoan Ban cung cap théng tin ctia ngudi ndi
bo méi theo mau quy dinh tai Thong tu 96/2020/TT-BTC cta Bd Tai chinh.

7. Cach thuc gioi thiéu ing vién thanh vién Hoi dong quan tri

- Truong hop ) luong cac ung vién Hoi dong quan trj thong qua dé cir va
Ung cur khong du so lugng can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém c6 thé dé cir
thém ung cu vién.

- Viée Hoi dong quan tri gi6i thiéu thém ‘ung cu vién theo biéu nay phai
duoc cong bé 13 rang trude khi Pai Hoi dong C6 dong bidu quyét bau thanh vién
Hoi dong quan tri theo quy dinh cta Phap luét.

8. Bau, bdi nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi dong quan tri va Pho Chu tich
Héi dong quan tri

- Chu tich Hoéi dong quan tri Do Hoi ddng quan trj bau, mién nhiém, bai
nhiém trong s6 cac thanh vién Hoi dong quan tri. Chu tich Héi ddng quan trj duoc
bau trong cudce hop dau tién cua Hoi ddng quan tri trong thdi han 07 ngay lam
viéc ke tr ngay két thic bau ctr Hoi dong quan trj d6. Cudc hop nay do thanh vién
c6 s6 phneu bau cao nhét hodc ty 1é ph:eu bau cao nhét triéu tap va chu tri. Trudng
hop c¢o nhiéu hon mét thanh vién 0 s0 phiéu bau hoac ty 1€ phleu bau cao nhat
va ngang nhau thi cdc thanh vién bau theo nguyén tic da sd dé chon 01 nguoi
trong s6 ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.

- Chu tich Hoi dong quan tri khong duoc kiém Tdng giam dbc.
- Chu tich Hoi dong quan tri cé quyén va nghia vu sau day:

+ Lap chuong trinh, ké hoach hoat déng cua Hoi dong quan tri;
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+ Chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; trigu tép, chu
tri va lam chu toa cudc hop Hoi dong quan tri;

+ T chire viée thong qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi déng quan tri;

+ Giam sat qua trinh t6 chuc thue hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi
dong quan tri

+ Chu toa cudc hop DPai hoi ddng ¢ dong;

+ Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu
[€ cong ty.

- Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 don tir chirc hoéc bi mién

nhiém, bii nhiém, Pho Chu tich Hoi dong quan tri sé thay thé Chu tich trong thoi
han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhi¢m.

Truong hgp Chu tich Hoi ddng quan tri ving mat hoic khéng thé thyc hién
duoce nhiém vu ctia minh thi Phé Chu tich HDQT thuc hién quyén va nghia vu
cia Chu tich Hoi dong quan tri. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri chét, mat
tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat t0, dang chép hanh bién phap xur ly
hanh chinh tai co s& cai nghién bat budc, co s¢ gido duc bat budc, tron khoi noi
cur tra, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan su, c6 kho khan trong nhan thirc,
lam chu hanh vi, bi Toa an cam dam nhiém churc vu, cdm hanh nghé hodc lam
cong viéc nhét dinh thi cac thanh vién HDQT bau mot trong so cac thanh vién con
lai gilr chire Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic da sb thanh vién con lai
tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cua Hoi dbng quan tri.

Piéu 10: Thu lao va lgi ich khac cia thanh vién Hoi dong quan tri

- Thu lao va loi ich khéc cia thanh vién Hoi dong quan tri duge quy dinh
tai Diéu 28 cua Diéu 1é cong ty va quy dinh cua cong ty.

Diéu 11: Trinh tw va tha tuc t6 chire hop HOoi dong quén tri bao gbom
cac ndi dung chinh sau day:

1. S8 luong cudce hop toi thiéu theo quy/nam

- Hoi dong quan tri phai hop t6i thidu mdi quy 01 ldn, mdi ndm 04 1an va

c6 thé hop bat thuong.

2. Céac truong hop phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri bat thuong

a. Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap céc cudc hop bat thuong khi thay
can thiét vi loi ich ctia Cong ty. Ngoai ra, Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu
tap hop Hoi d6ng Quan trj trong cac trudng hop sau:

- C6 dé nghi cua Ban kiém soat;
- Co dé nghi ctia Tong gidam doc hodc it nhat 05 nguoi quan ly khac;

- C6 d& nghi cua it nhit 02 thanh vién Hoi dong quan tri;
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- Truong hop khac theo quy dinh cua Phéap luat.

b. D¢ nghi triéu tap hop Hoi déng quan tri quy dinh tai Piéu nay phai duoc
lap thanh véan ban, trong dé néu rd muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh
thudc tham quycn cua Hoi dong quan tri.

c. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tép hop Hoi dong quan trj trong
thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan a Diéu
nay. Truong hop khéng triéu tép hop Hoi dong quan trj theo dé nghj thi Chu tich
Hoi dong quan tri phai chiu trach nhi¢m vé nhing thiét hai xay ra déi voi Cong
ty; nguoi dé nghi co quyén thay thé Cha tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi
déng quan tri.

3. Thong béo hop Hoi dong quan tri

- Chu tich Hoi déng quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi déng quan tri
phai gtii thdng bio moi hop cham nhat 14 ba (03) ngay lam viéc trude ngay hop.
Théng bdo méi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh,

cac van dé thao luan va quyet dinh. Théng bao moi hop phai kém theo tai liéu str
dung tai cude hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

- Théng béo moi hop Hoi dong quan tri c¢é thé gui bang gia”iy moi, dién
thoai, fax, hodc phuong tién di¢n tir hodc phuong thirc khac do Diéu Ié Cong ty
quy dinh va bao dam dén dugc dia chi lién lac cia tirng thanh vién Hoi dong quan

tri dang ky tai Cong ty.
4. Diéu kién to chuc hop Hoi démg quan tri
- Pia diém hop: céc cude hop Héi déng quan trj s& dugc tién hanh & dia chi

da déng ky cua Cong ty hodc nhiing dia diém khéc ¢ Viét Nam hodc & nude ngoai
theo quyét dinh ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

- Cudc hop Hoi dong quan tri duge tién hanh khi cé tir ba phan tu (3/4) tong
s6 thanh vién tro 1én du hop. Truong hop cude hop duge triéu tap theo quy dinh
tai khoan nay khong du so thanh vién du hop theo quy dinh thi duoc triéu tap lan
tha hai llong thot han 07 ngay ke to ngay du dinh hop lan thtr nhat. Truong hop
nay, cudc hop dugc tién hanh néu c6 hon mét nira s6 thanh vién Hoi dong quan
tri du hop.

5. Cach thirc biéu quyét

a. Thanh vién Hoi dong Quan tri duoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cude
hop trong cac truong hgp sau day:

- Tham dur va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
- Uy quyén cho nguoi khac du hop va biéu quyét theo quy dinh tai Diéu 1&;

- Tham duy va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tu,
hop qua dién thoai, hoac hinh thirc tuong tu khéc;
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- Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién .

b. Trudng hop giri phiéu bidu quyét dén cude hop théng qua thur, phiéu biéu
quyet phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyen dén Chu tich Hoi dong
Quan tri cham nhit mot gio trudce khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé
truée sy chimg kién cua tat ca nhiing ngudi du hop.

6. Cach thirc thong qua nghi quyét cua Hoi dong quan trj
- Trir cdc quy dinh theo phap luét va Diéu 1é cong ty, moi thanh vién Hoi

dong quan tri hodc ngudi duge uy quyén du hop Hoi dong quan tri s& c6 mét phiéu
biéu quyét;

- Thanh vién Ho1 déng Quan trj khéng dugc biéu quyét vé cac hop dong,
cac giao dich hodc dé xuat ma thanh vién dé hoic Nguoi co lién quan cua thanh
vién d6 c6 loi ich va loi ich d6 mau thuin hodc c6 thé mau thuan véi lgi ich cta

Cong ty;

- Biéu quyét theo nguyén tac da s6 qua ban: cac nghi quyét hodc quyét dinh
ctia Hoi dong Quan tri s&€ dugc thong qua khi dugc da s6 qua ban (trén 50%) céac
thanh vién Hoi déng Quan tri cé quyén biéu quyét du hop tan thanh.

Trudng hop so phlep ngang nhau thi quyét dinh cubi ciing thudc vé phia c6
y kién ctia Chu tich Hoi dong Quan tri.

7. Viéc iy quyén cho ngudi khéc du hop cua thanh vién Hoi dong quan tri

- Thanh vién duoc ty quyén cho nguoi khac du hop va biéu quyét néu dugc
da sb thanh vién Hoi dong quan tri Chdp thuén

8. Lap bién ban hop Hoi dong quan tri

8.1. Cac cudc hop Hoi dong Quan tri phai dugc ghi bién ban va co thé ghi
am, ghi va luu giir dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét,
bao gom cac ndi dung sau day:

a. Tén, dia chi tru s¢ chinh cua Cong ty;

b. Thoi gian, dia diém hop;

¢. Chuong trinh va ndi dung hop;

d. Ho, tén ting thanh vién du hop hodc nguoi dugc uy quyén du hop va
cach thirc du hop; ho, tén céc thanh vién khong du hop va ly do;

e. VAn dé duoc thao luan va biéu quyét tai cude hop;

f. Tém tét phat biéu y kién cta timg thanh vién du hop theo trinh tu dién
bién ctia cude hop (néu cé);

g. Truong hop Hoi dongj Quan tri thong qua nghi quyét hodc quyét dinh
thudc tham quyén, két qua biéu quyet trong do ghi r6 nhiing thanh vién tan thanh,
khong tan thanh va khong co'y kién;
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h. Véan dé di duoc thong qua va ty 1é bidu quyét théng qua tuong Gmg; va

1. Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban (thu ky cudc hop), trir
truong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu nay.

8.2. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhiing nguoi ky tén trong bién ban phai
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xéc ctia ndi dung bién ban hop Hoi
déng quan tri.

8.3. Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu str dung trong cude hop phai
duoc luu gitr tai tru so chinh cua cong ty.

8.4. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudce ngoai ¢é hiéu luc phap

ly nhu nhau. Trudng hop co su khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tiéng
Viét va bang tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc

ap dung.

9. Trudng hgp chi toa va‘hoic thu ky tir chéi ky Bién ban hop Hoi déng
quan tri

- Truong hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung
néu duoc tat ca thanh vién khac cia Hoi dong Quan tri tham du hop ky va co day
da noi dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, e, f, g va h khoan 8.1 Piéu nay
thi bién ban nay c6 hiéu luc.

10. Thong bao nghj quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri

a. Can cr vao cdc ndi dung, quyét dinh duoc thong qua cua cudc hop Hoi

dong quan tri, Chu tich I—I01 dong ‘quan trj s€ thay mdt Hoi dong quan tri ky ban
hanh céc vin ban nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

b. Cac nghi quyét. quyét dinh nay sé& duoc thong tin dén tat ca céc thanh
vién Hoi dong quan tri, cac bg phan chic nang lién quan trong Cong ty. E)ong
thoi, ban goc cdc nghi quyét, quyét dinh nay duoc Thu ky Hoi déng quan tri luu
trii tai tru so chinh cua Cong ty.

c. Cac ndi dung nghi quyét thudc pham vi phai cong bd thong tin s& dugc
cong bd thong tin cho céc co quan chirc nang va dang trén trang thong tin dién tur
cua Cong ty ding theo quy dinh phap luét hién hanh vé cong b thong tin trén thi
truong chung khoan.

Dicu 12: Cic tiéu ban thuge Hoi dong quan tri (néu o)

1. Vai tro, trach nhiém, tham quyén ctia cac tiéu ban thudc Héi dong quan
trj va timg thanh vién trong tiéu ban

- 1101 dong quan tri ¢é thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé hd tro céc hoat
dong cua 1IDQT trong qua trinh thuc hién nhiém vu va quyén han cia HPQT.

- Céc tiéu ban dugc thanh lap phu trach vé chinh sach phat trién, nhan su,
luong thuong, kiém toan ndi ba, quan ly rui ro.
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- Tham quyén ctia cac tiéu ban thudc Hoi déng quan tri va timg thanh vién
trong tiéu ban tiy theo nhiém vu duoc giao s& phai tuan theo cac quy tic hoat
dong dugc phé duyét boi Hoi dong quan tri.

2. Péctr, irng cu, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién cia cac tiéu ban
thudoc Hoi dong quan tri

a. Nhiém ky, so lugng, tiéu chuan, co cau cua céc tiu ban thugc Hoi dong
quan tri.

- Nhiém ky va s6 lugng thanh vién cua tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét
dinh.

- $6 lugng thanh vién ciia moi lleu ban do o1 dong, quan tri quyét dinh va
can nhéc tai timg thoi diém, nhung mdi tiéu ban co t6i thicu 1a 03 nguoi bao 26m
thanh vién ctia Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai.

b. Céch thtrc bau ctr, g cu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién cta cac tiéu
ban thuoc Hoi dong quan tri

- Cach thirc bau ctr duge ban hanh thanh van ban do Hoi déng quan tri thong
qua.

- Viéc tng cu, dé cu thanh vién cia céc tiéu ban phai tuan theo cac quy
dinh cta phap luét va dugc thong qua tai cudc hop Hoi déng quan tri.

- Mién nhiém thanh vién cta cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri trong
trrong hop sau day:

+ Khéng con du tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién ticu ban theo quy
dinh cua Diéu 1é va cac quy ché cua cong ty;

+ Co don tir chirc va duogc chap thuén;

_ Bii nhiém thanh vién cua céc tiéu ban thudc Hoi dong quan tri trong
truong hop sau day:

+ Khoéng hoan thanh nhiém vu, cong viéc duge phan cong;

+ Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 12 thang lién tuc, trir
trudong hop bat kha khang;

+ Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu ctia thanh vién tiéu
ban theo quy dinh cua Diéu 1é cong ty va Quy ché noi bd vé quan trj cong ty;

+ C6 van ban bai nhiém dugc Hoi dong quan tri ban hanh.
3. Hoat dong cua cac tiéu ban thudc Hoi df)ng, quan tri.
- Hoat ddng cua tiéu ban phai tuan thi theo quy dinh ctia Hoi dong quan tri.

= Nghi quyét cua tiéu ban chi co hiéu lyc khi ¢6 da s6 thanh vién tham du
va biéu quyét thong qua tai cudc hop cta tiéu ban.
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- Viée thuc thi quyét dinh cta Hoi dong quan tri, hodc cla tiéu ban truc
thudgc Hoi dongD quan tri phai phti hop vdi céc quy dinh phap ludt hién hanh va
quy dinh tai Diéu 1é cong ty, Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri cong ty.

Diéu 13: Lua chon, bd nhiém, mién nhiém Nguwoi phu trach quan tri
cong ty.

Tiéu chuin ciia Nguoi phu trach quan tri cong ty

- 1.a nguoi co hiéu biét vé phap luat. Nam ving céc quy dinh phap luét lién
Cong ty va thi truong ching khoén;

- Khong duge dong thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc [ap dang thuc
hién kiém toan céc bdo céo tai chinh cta Cong ty.

- C6 trinh d¢ hoc van dai hoc trd 1én
- Am hiéu tinh hinh hoat dong cua Cong ty;

- Trach nhiém cao, giao tiép t6t, cu thé la ky nang thuong thuyét va tao nén
su dong thuén;

- K¥ néng té chic, phan tich, cu thé 1a phat hién nhiing tin hiéu tor xa va
canh bdo sém cho by may quan ly.

- Co tinh ti mi, chi tiét, linh hoat va sang tao;
- Dugc dao tao ve quan tri;
- LLa mot nguai ¢o uy tin cé nhan va trong sach, c6 ngoai hinh.

- Khéng duogc la mgt thanh vién gia dinh truc hé cia mét thanh vién bo may
quan ly;

- Bdo cdo tryc tiép cho Cha tich HPQT, Téng giam dbc;

- Nguoi phu trach quan trj phai tham gia cac khéa dao tao vé quan tri cong
ty tai cac co s dao tao dugec UBCKNN cdng nhan.

2. Viéce bo nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty

-Ngudi phu trach quan trj cong ty co thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty.
S6 luong Nguoi phu trach quan tri cong ty do HPQT quyét dinh.

- HDQT s& ban hanh nghi quyét bo nhiém Ngudi phu trach quan tri cong
ty. Nhiém ky cua Nguoi phu trach quan tri cong ty (co thé kiém Thu ky Cong ty)
[a 5 nam hoac mét thoi han khéc theo quyét dinh cua HPQT tai ting thoi diém.

- Cac thong tin ve ang vién cho viéc bd nhiém Nguoi phu tréch quan tri
cong ty: cac thong tin vé g vién cé thé bao gom nhung khong gidi han ¢ tom
tat qua tr inh hoc tép, qua trinh cong tac, cac m01 quan hé vdi cac thanh vién trong
Cong ty, so luong ) phi¢u cua Cong ty dang nim gitt, xdc nhan khong cé tién an
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tién su... va duoc bo sung bang thu gidi thiéu ca nhan va nhimg cudc phong van
vOi céc thanh vién HPQT, ddc biét [a voi Chu tich HDQ'T.

- Hop ddng véi Ngudi phu trach quan tri cong ty: Ngoai ra, HDQT chiu
trach nhiém xéac dinh cac diéu kién ctia hop dong lao dong, cac véan dé lién quan
t&i thu lao va thu tuc ky két, két thic hop dong lao dong voi Ngudi phy trach quan
tri cong ty.

3. Céc truong hop mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty

- Hoi dong quan tri co thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty vao

bat ky thoi diém nao nhung khéng trai cic quy dinh cta phéap ludt hién hanh vé
lao dong.

4. Théng bao bo nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan trj cong ty
- HDQT s& thong béo viéc bo nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tr]

cOng ty voi cac can bd quan ly cua Cong ty va cong b thong tin theo cac quy
dinh hién hanh cua phép luat.

5. Quyeén va nghia vu ctia Nguoi phu trach quan tri ¢ong ty

a. Tu vAn Hoi ddng quan tri trong viée t6 chirc hop Dai hoi dong co dong
theo quy dinh va cac cong viéc lién quan gitra Cong ty va co6 dong;

b. Chuan bi céc cudc hop Hoi dong quén trj va Dai hoi dong c6 dong theo
yéu cau cua Hoi dong quan tri.

c. Tu vén vé thu tuc cta céc cude hop;

d. Tham du céac cudc hop;

e. Tu vén thu tuc 1ap cac nghi quyét cua Hoi dong quan tri pht hop voi quy
dinh cua phap luat;

f. Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quén tri
va céc thong tin khac cho thanh vién Hai déng quan tri;

g. Giam sat va bao cdo Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin
cua Cong ty;

h. La dau mdi lién lac véi cac bén ¢6 quyén loi lién quan;

i. Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va Piéu 1é cong ty;

k. Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phap ludt.

CHUONG 1V.
BAN KIEM SOAT
Diédu 14: Ung cir, dé cir Kiém soat vién
I. Viéc ung cu, dé cir Kiém sodt vién duge thyuc hién twong tr quy dinh tai

khoan 1, Diéu 25 Diéu 1¢ nay. C6 dong nam gitr ¢o phin ¢o quyén bicu quyét co
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quyén gop s quyén biéu quyét cua tung nguoi lai voi nhau dé dé cur cac Klem
soat vién. Co dong hodc nhom co dong nam gitr tir 5% dén dudi 10% tong sb cd
phan ¢ quyen biéu quyét duoc dé ctir mot (01) tng vién; tir 10% dén dudi 30%
duoc dé cir tdi da hai (02) Gmg vién; trén 30% duoc dé cir di s6 ing vién.

2. Truong hop sO lugng cac ung vién Ban kiém soét thong qua dé cur va ung
cu khong du s6 lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém co thé dé cir thém
tng vién hodc 16 chire dé cir theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty, Quy ché ndi bo vé
quan tri cong ty va Quy ché hoat déng cua Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat
duong nhiém gioi thi¢u thém ung vién phai dugc cong b 16 rang trude khi Pai
hoi dong c6 déng biéu quyet bau Kiém soét vién theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 15. Thanh phan Ban Kiém soat

1. S6 lugng Kiém soat vién ciia Cong ty la tir ba (03) dén nam (05) nguoi.
Nhiém ky cua Kiém soét vién khong qua 05 ndm va co thé duoc bau lai véi so
nhiém ky khong han ché.

2. Kiém soét vién phai dap Gng céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
Piéu 169 Luét Doanh nghiép va khéng thuge cac truong hop sau:

a) Lam viéc trong bd phén ké todn, tai chinh cua Cong ty;

b) I.a thanh vién hay nhén vién cta cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém
toan cac bao cdo tai chinh cua Cong ty trong 03 nam lién trude do.

3. Kiém soat vién bi mién nhiém trong cac truong hop sau:

a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay;

b) C6 don tur chirc va duoc chép thuén;

c) Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phép luat, Diéu 1é nay.

4. Kiém soat vién bj bai nhiém trong cdc trudng hop sau:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b) Khéng thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, tru
trudng hop bat kha khang;

¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu ctia Kiém soat vién
theo quy dinh cda Ludt Doanh nghi¢p va biéu 1é cong ty nay;

d) Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi déng cd dong.

Dicu 16. T ruéng Ban kiém soat

l. Truong Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong s6 cac Kiém soat vién;
viéc bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tac da s6. Ban kiém soat phai co
hon mot nua s6 thanh vién thuong tra & Viét Nam. Trudng Ban kiém soét phai c6
bing tot ‘nghi¢p dai hoc tr¢ lén thuge mét trong cdc chuyén nganh kinh té, tai
chinh, k¢ toan, kiém toan, luat, quan trj kinh doanh hodc chuyén nganh cé lién
quan dén hoat dong kinh doanh cua doanh nghi€p.

2. Quyén va nghia vu cua Truong Ban kiém soat:

a) Tri¢u tap cudc hop Ban kiém soat,
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b) Yéu cau Hoi dong quan tri , Tong giam ddc va nguoi diéu hanh khac cung
cap cac thong tin lién quan dé bao céo Ban kiém sodt;

c) Lép va ky bao cao ctua Ban k]em soat sau khi da tham khao y kién ctia Hoi
ddng quan tri dé trinh Dai hoi dong co dong.

Piéu 17. Quyén va nghia vy ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat co cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéul70 Luat Doanh
nghiép va cac quyén, nghia vu sau:

1. D& xuét, kién nghi Pai hoi dong cd dong phe duyét danh sach t6 chirc klem
toan duoc chap thuan thuc hién kiém toan Béo cdo tai chinh cua Céng ty; quyét

dinh to chire kiém toan duoc chip thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong
ty, bai mién kiém toan vién duoc chap thuan khi xét thay can thiét.

2. Chiu trach nhiém trude co dong vé hoat dong giam sat ctia minh.

3. Gidm sat tinh hinh tai chinh cua Cong ty, viéc tuan thu phap luat trong
hoat dong cta thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam ddc, nguoi quan ly khac.

4. Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi déng quan tri, T ong giam ddc va cd
dong.

S. Trudong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hogc vi pham Piéu 1¢
cOng ty cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong glam dbe va nguoi diéu hanh khac
ctia doanh nghiép, Ban lqem soat phai thong bao bang van ban cho Hoi déng quan
tri trong vong 48 gio, yéu cdu nguoi cé hanh vi vi pham chédm dut vi pham va cé
giai phap khac phuc hau qua.

6. Xay dung Quy ché hoat dong cta Ban kiém soat va trinh Dai hoi dong co
dong thong qua.

7. B4o c4o tai Dai hdi dong cb dong theo quy dinh tai Piéu 290 Nghi dinh

5O 155/2020/ND- CP ngay 31/12/2020 cia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu ciia Luat Chang khoan.

8. Co quyen tiép can ho so, tai liéu cua Cong ty luu it tai tru so chinh, chi
nhanh va dia diém khéc; ¢o quyen dén dia diém lam viéc cua nguoi quan ly va
nhan vién cua Cong ty trong gio lam viéc.

9. Cé quyén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
giam doc va nguoi quan ly khac cung cap day du, chinh xac, kip thoi thong tin,
tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

10. Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é nay.

Diéu 18. Cudc hop ciia Ban ki¢m soat

1. Ban kiém soét phai hop it nhét 02 lan trong mot nam, s6 luong thanh vién

tham du hop it nhét 1a 2/3 s6 Kiém soét vién. Bién ban hop Ban kiém soat dugc
lap chi tiét va ré rang. Ngudi ghi bién ban va cac Kiém soat vién tham dur hop
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phai ky t¢n vao bién ban cudc hop. Céc bién ban hop cua Ban kiém soat phai dugc
luu gitr nham xac dinh trach nhiém cua tung Kiém soat vién .

2. Ban k:em soat co quyen yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong glam
doc va dai dién td chuc kiém toan duoc chip thuan tham du va tra 10i cac van dé

can duoc lam rd.
Pidu 19. Tién lvong, thu lao, thuéng va loi ich khic cia Kiém soat vién
Truong hop Pidu 1é nay khéng c6 quy dinh khac thi tién luong, thu lao,
thuong va loi ich khac cua Kiém soat vién duogc thuc hién theo quy dinh sau day:
1. Kiém soat vién duoc tra tién luong, thu lao, thuong va loi ich khac theo
quyet dinh ctia Pai hoi ddng ¢ dong. Pai hdi déng cd dong quyét dinh téng mirc
tién luong, thu lao, thuong, loi ich khac va ngan sach hoat dong hing nam cta
Ban kiém soat.

lecm soat vién dugc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi st dung dich
vu tu van doc lap voi mic hop 1% Téng mure thu lao va chi phi nay khong vuot
qua téng ngén sach hoat dong hang nam cuia Ban k1em soat da dugc Dai hoi dong
cb dong chap thuan, trir truong hop Pai hoi dong cb dong cé quyét dinh khac.

3. Tién luong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém sodt dugc tinh vao chi phi
kinh doanh cua Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhdp doanh

nghiép, quy dinh khéac cua phap luat c6 lién quan va phai dugc lap thanh muc oi4.
riéng trong bao cao tai chinh hang nam ctia Cong ty. NG
3 Pm
'CHUONG IV B L
TONG GIAM DOC ‘““G‘"
A 2 r IN
Picu 20. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Tong Giam doc -
l. Vai tro Tong giam doc: —
Tong giam ddc 1a nguoi diéu hanh céng viée kinh doanh hing ngay cta
cong ty va chiu su giam sat cua Hoi dong quan tri.
2. Trach nhiém Tong giam déc:
a. Tong giam doc chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri va trudc phap
luat vé vice thue hién quyén, nghia vu dugc giao.
b. Téng giam ddc phai didu hanh cong viéc kinh doanh h?mg ngay cua céng
ty theo ding quy dinh cua phap luat, Piéu 18 cong ty, hop déng lao dong ky vdi
cong ty va nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri.
c. Trudng hop diéu hanh trai véi quy dinh tai khoan nay ma gay thiét hai
cho cong ty thi Tong giam ddc phai chiu trach nhiém trude phap ludt va phai boi
thuong thiét hai cho cong ty.
3. Quyén va nghia vu ctia Tong Giam déc:
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a. Quyét dinh céc van dé lién quan dén cong viée kinh doanh hing ngay cia
cong ty ma khong thudc thdm quyén cua Hoi dong quan tri;

b. T6 chtrc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

c. T6 churc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dau tu cla cong
Ly;

d. Kién nghi phuong én co chu to chirc, quy ché quan |y ndi bd cua cong
ty;

e. Bo nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chire danh quan ly trong cong ty,
trir cac chire danh thudce tham quyén cua Hoi dong quan tri;

f. Quyét dinh tién luong va loi ich khac doi véi ngudi lao dong trong cong
ty, ké ca ngudi quan ly thude tham quyén bo nhiém cua Téng giam doc;

g. Tuyén dung lao dong;
h. Kién nghi phuong 4n tra c6 tic hodc xir Iy 13 trong kinh doanh;

i Quyen va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1é cong ty va
nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri.

IDiéu 21. B6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dirt hop dong doi
voi Tong Giam doc

1. Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién cua Tong Giam doc

a. Nhiém ky cia Tong gidm déc:

Tong giam ddc c6 nhiém ky khéng qua 05 nam va co thé duoce bo nhiém
lai v&i s0 nhiém ky khong han ché.

b. Tiéu chuén va didu kién cua Tong Giam ddc:

_Khéng thudc déi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ciia Luat doanh
nghiép;

- Khong duoc la nguoi ¢o quan hé gia dinh cua nguoi quan ly doanh nghiép,
Kiém soat vién cua cong ty va cong ty me; nguoi dai dién phan von nha nudc,
ngudi dai dién phan von cua doanh nghiép tai cong ty va cong ty mg.

- C6 trinh dd chuyén moén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cua cong
ty.

2. B6 nhiém, ky hop dong lao dong véi Tong Giam déc

a. Trinh tu, thu tuc:

- HDQT can cu vao cac tiéu chudn phu hop véi yéu cau Cong ty dé xuét
nhan su cho churic danh Tong glam dbc. Thanh vién HDQT phu trach nhan sy va
luong thuong xem xét, danh gia, lua chon va dé ctr bang van ban giri HDQT viéc
bé nhiém Tong giam déc.
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- Nguoi dé ctr dua ra y kién danh gid bang van ban di véi dé cir ung vién
Tong Giam doc.

b. B6 nhiém:

- Hoi dong quan tri t6 chirc hop dé xem xét va bidu quyét thong qua.

- Viée bo nhiém sé duoc thé hién béng van ban nghi quyét Hoi déng quan
tri.

c. Ky hop dong lao dong:

Sau khi c6 nghi quyét hodc/va quyet dinh cia HPQT thong qua viéc bd

nhiém Taong Giam dde, Chu tich Hoi dong quan trj s& thay mit HPQT ky két hop
dong lao dong cua Tong giam dée theo cac quy dinh cua Phap luat.

3. Mién nhiém, cham dut hop dong lao dong véi Tong Giam ddc

- Mién nhiém, cham dut hop dong lao dong voi Téng Giam déc: Hoi déng
quan tri c6 thé ll‘lICl'l nhiém Tong giam ddc khi da sé thanh vién Hoéi dong quan tri
6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Téng giam déc méi thay thé

. Thong béo bo nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dut hop dong doi
i Iong: Giam déc

- Viéc théng bao bo nhiém, mién nhiém ky hop ddng, chdm dut hop dong
doi voi Tong Giam dée s& duoc thuc hién theo quy dinh phap luat vé cong bd
thong tin.

5. Tién luong va loi ich khac cia Téng Giam dbe
- Thu lao, tién luong, loi ich va cac diéu khoan khac trong hop déng lao
dong doi vai Tong giam doc do Heéi dong quan tri quyét dinh.

- Tién luong cua Téng Giam doc dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh ctia phép luat vé thué thu nhap doanh nghlep, duge thé hién
thanh myc riéng trong béo céo tai chinh hing nim cta Cong ty va phai bao cao
Dai hoi dong ¢ dong tai cude hop thuong nién.

] CHUONG V ’
CAC HOAT PONG KHAC
Biéu 22. Phoi hop hoat dong giita Hi dong quéan tri va Tong Giam dbc
. Thu tuc, trinh tu triéu tap, théng bao moi hop, ghi bién ban, thong béo
két qua hop gitra Hoi dong quan tri va Tong Giam dbc

- Truong hop long glam doc la thanh vién HDQT, thu tuc va trinh tu moi
hop da dugc dé cap tr ong phan tri¢u tap hop HDQT.

- Truong hop Tong gidm déc khong phai la thanh vién HPQT, trinh tu va
thu tuc moi hop duge &p dung theo diéu 1é cong ty va cac quy dinh cua phép luat
hién hanh.
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- Nbi dung hop giira Hoi dong quan tri va Tong giam dbc duge tich hop
trong chuwong trinh hop HDQT.
- Ghi bién ban hop, thong bao két qua hop gitta HDQT va Tong gidm déc
duoc ap dung theo cac quy dinh cua céc cudc hop cua HDQT.
2. Thong bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri cho Tong Giam
doc
- Ban sao cac nghi quyet quyet dinh cua Hoi dong quan tri va cac vin ban

¢6 tinh chat quan tri chung do Hoi dong quan trj ban hanh duoc gui dén Tong
Giam dbc cung thoi diém va theo phuong thirc nhu déi voi thanh vién Hoi dong

quan tri.

3. Cac truong hop long Giam dbc dé nghl triéu tip hop 1101 dong quan tri
va nhimg vén dé can xin y kién Hoi dong quan tri

- Xung dot quyén, nghia vy gitta HDQT va Téng giam doc.

- Khung hoang ma viéc xtr ly vuot qua thdm quyén cua Tong giam doc.

- Céc giao dich ma Téng giam dbc 1a mot bén lién quan.

- Céac phat sinh trong yéu trong qué trinh thuc hién cac Nghi quyét clia
HDQT.

- Céc ndi dung vugt tham quyén theo ty quyén cua HPQ'T déi véi Téng
giam doc.

4. Bdo cao cua Té"')ng Giam dbc véi Hoi dong quan tri vé viée thuc hién
nhiém vu va quyén han dugc giao

- Céc ndi dung Béo cao cua Tong giam dde v6i Hoi dong quan tri vé viée
thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao luén dugce tich hop thanh mét muc
trong chuong trinh hop HDQT.

- C4c ndi dung béo cao bao gbm cac noi dung;

+ Thanh tich chung ctia Cong ty, ddc biét c6 sur so sanh voi cac cong ty co
vi thé tuong duong trong cung linh vuc kinh doanh;

+ Viéc trién khai chién luoc kinh doanh cua Cong ty;

+ Céc chi tiéu san xuat kinh doanh ctia Cong ty;

+ Cac két qua tai chinh ctia Cong ty;

+ Su tudn thu ciia bd may quan ly doi voi ludt phap va cac thu tuc ngi bo
lién quan tdi Quan tri cong Ly, quan trj rui ro va kiém soat ndi bo, cting nhu cac
van dé veé dao durc kinh doanh;

+ Thanh tich ctia b may quan ly, & cap dé nhém Ian cip do ca nhan;
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5. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé Gy quyén khac cua
Hoi dong quan tri déi voi Tong Giam dbc

- Céac ndi dung giam sat viéc thuc hién nghi quyét va cac véan dé ay quyén
khéc ctia Hoi dong quan tri déi véi Téng gidm dc phai thudng xuyén duge HDbQT
danh gia va dua vao trong chuong trinh hop HPQT.

6. Cac van dé Iong Giam dbc phai béo céo, cung cap thong tin va cach thirc
théng bao cho 116i dong quan trj

Téng giam dde s& cung cap thong tin bing cach thirc phu hop khi:

a. Thanh vién Hoi dong quan tri yéu ciu cung cap cac thong tin, tai liéu vé
tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia cong ty va ctia céc don vi trong céng
ty theo ding quy dinh cua phép luat.

b. Tong Giam doc phai bao cao bang van ban khi nhan dugc yéu cau bang
van ban, thu dién tt cta trudng cac tiéu ban thudc HDQT.

7. Phoi hop hoat dong kiém soat, didu hanh, giam sat gilra cdc thanh vién
Héi dong quan trj va Téng Giam déc theo cac nhiém vu cu thé ctia c4c thanh vién
néu trén

- Thanh vién Hoi dong quan tri phm hop hoat dong kiém soat, diéu hanh,
giam sat Tong gigm dbc theo thdm quyén cia HDQT va quy ché hoat déng cta
cac Tieu ban chuyén trach.

- Thanh vién Hoi dong quan tri co thé trao ddi cac vén dé ngay tal cac cudc
hop HDQ', cude hop céc tiéu ban.

- Thanh vién Héi déng quan tri co thé phdi hop véi cac ngudi diéu hanh
doanh nghncp khac sau khi tham khao v&i Tdng giam ddc vé chu dé, thoi gian va
cac noi dung khac.

- Poi véi vige HDQT ty quyén cho cho nhan vién cip dudi va nguoi didu
hanh khac theo cac quy dinh cua phap luat thi:

+ Noi dung nay phai dugc thé hién qua Nghi quyét hodc vin ban ty quyén
c6 da s6 céc chit ky cla thanh vién HDQT;

+ Duge gii ban chinh dén Téng gidam déc va théng tin dén Nguoi phu trach
quan tri Cong ty/Thu ky Cong ty;

f Dap g cac yéu cau khac cua phap luat vé ty quyén;

- Cac van dé ma HPQT phai phé duyét theo dé xuét cla Tong giam déc,
HDQT phai phan héi trong vong bay (07) ngay hodc mot thdi han khac do cac
bén thoa thuan.

- Cdc quyét dinh tam dinh chi quyét dinh cta Téng giam ddc theo céc quy
dinh hi¢n hanh ctia phap luat, Chu tich HDQT phai duoc lap thanh van ban va gui
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bao dam hoic trao tay c¢6 su chimg kién cta Ngudi phu trach quan tri Cong ty/Thur
ky Cty.

- Trong truong hop cap thiét, vinhimg muc dich lién quan to1 nhiém vu cua
minh, cac thanh vién HbQT co quyen yéu cau Iong giam dde, nguoi diéu hanh
khéc cung cép cac thong tin ve hoat dong cua Cong ty nhung p hai duogc su dong
y ctia Chu tich HPQT. Yéu céu phai duoc lap bang vin ban va gui cho Téng giam
dbe trude it nhéat hai muoi bon (24) gio.

- HPQT c6 trach nhiém phan h01 cac noi dung: kién nghi vé Diéu 1&; Quy
ché quan tri ndi bd cdng ty; co cau t6 chirc va s6 luong Neuoi quan ly trong thoi
han 15 ngay.

- Céc ndi dung phé chuin giao dich voi Nguoi ¢o lién quan hodc céc giao
dich trong yéu, HPQT phai phén hoi bang van ban trong thoi han bay (07) ngay.

- Trong truong hop cudc hop cua HDQ'T ¢6 mot thanh vién Ban diéu hanh
hoac bét ky cap quan ly nao thi HDQT ¢6 trach nhi¢m gui thong bao moi hop, ndi
dung chudn bi (néu c6) trude it nhét ba (03) ngay (thong qua Thu ky HPQT).

Piéu 23. Quy dinh vé danh gia hang nam d6i voi hoat dong khen
thwéng va ky ludit d6i véi thanh vién Hji dong quéan tri, Téng Giam doc va
cac nguoi diéu hanh doanh nghiép khac

1. Banh gia hoat dong

HDPQT co trach nhiém xay dung céc tiéu chuén danh gia hoat dong cho tat
ca cac doi tuong 1a thanh vién HPQT, Téng giam dbc va nguoi di¢u hanh khac.

_ Céc tiéu chuan danh gia hoat dong phai hai hoa gitra loi ich cua cac can
bd quan ly véi loi ich lau dai cia Cong ty va co dong. Cac chi s6 tai chinh va phi
tai chinh dugc str dung trong danh gia duoc HDQ' can nhic thin rong va quyét
dinh tai timg thoi diém. T rong do, cdc chi tiéu phi tai chinh ¢o th¢ duoce phan loai
theo linh vurc nhu bén ¢6 quyén loi lién quan, quy trinh hoat dong va tinh hi¢u
qua, ting truong ndi bo va quan ly tri thire.

- Hang ndm, can cr vao chire nang, nhiém vy dugc phan cong va céc tiéu
chuén danh gia da dugc thiét lap, HDQT t6 chire thuc hién danh gia hoat dong
thanh vién HPQT quy dinh tai Quy ché nay.

- Viéc danh gia hoat dong cua Toéng giam doc duoce thuc hién theo tiéu
chuén do HPQT phé chuan.

- Vigc dénh gia cac Pho Fong glam dbc, Ké toan tr uong dugc thue hién
theo quy dinh do Tong giam dbc dé xuét, duge HDQT phé chuan va phu hop véi
quy dinh tai Quy ché nay.

2. Khen thuong
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- HDQT hodc Ban thi dua khen thuéng (gom c6 mét sé thanh vién HDbQT
va cac can bo quan ly ciia Cong ty) cé trach nhiém xay dung hé thong khen
thuong. Vi¢e khen thuong duge thuc hién dya trén két qua dénh gia hoat dong tai
Khoan 1 Diéu 18 cua Quy ché nay.

- DG wong: céc ca nhan va tap thé theo ché do khen thuong do Cong ty
quy dinh. Cac hinh thic khen: do HPDQT hoac Ban thi dua khen thuong quyét
dinh thong qua cac quy dinh cua Cong ty.

- Hinh thic thuong:
+ Bang tién;
I Bang ¢o phiéu theo phuong thic tuy chon.

- DO véi déi tuong la diéu hanh, nguon kinh phi thuong dugc trich tir Quy
khen thuong phtc lgi cua Cong ty va nguon hgp phap khac, hodc sé duoc tinh vao
chi phi trude thué theo céc quy dinh phap luat c6 lién quan. Muc khen thudng:
cdn ¢t vao tinh hinh va két qua hoat dong san xuat kinh doanh thuc té cia timg
nam Tong giam déc s& dé xuat HDQT phé chuan.

3.k ludt

- HIDQT ¢o trach nhi¢m xay dung hé thong ky ludt dua trén tinh chat va
muc do cua viée vi pham. Viéc ky luat phai cé hinh thirc cao nhéat 14 bii nhiém,
cach chuec.

Thanh vién HPQT, Ban dleu hanh va can bo quan ly khac khong hoan
thanh nlmm vu cua minh so voi yéu cau véi su trach nhiém, trung thuc, céan trong
s€ phai chiu trach nhiém ca nhan vé nhiing thiét hai do minh gay ra.

- Thanh vién HPQT, Ban diéu hanh va can b quan ly khac khi thuc hién
nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phap lut hoidc quy dinh cta Cong ty
thi tuy thco mic do vi pham ma bi xt Iy ky luat, vi pham hanh chinh hodc truy
ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua h¢ théng ky ludt va quy dinh cua phéap
luat. Truong hop gay thiét hai dén loi ich cua Cong ty, c6 dong hodc nguoi khac
s€ phai boi thuong theo quy dinh cua phap luat.

Dicu 24. Bdo cdo va cong bo thong tin
I. Ngudi thue hién cong b thong tin
- Cong ty thyuc hién nghia vu cong b thong tin thong qua mot (01 ) nguoi

dai di¢n theo phap luat hodc 01 cd nhan la nguoi duge uy quyén cong bd thong
tin.

- Nuuoi dai di¢n theo phap luat phai chju trach nhiém vé tinh day du, chinh
xdc va kip thoi vé thong tin do ngudi duoc Uy quyén cong bd thong tin cdng bo.
Truong hop phat sinh su kién cong bé théng tin ma ca nguoi dai dién theo phap
luat va nguoi duge Gy quyén cong bd thong tin déu Vang mat thi thanh vién gitr
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chirc vu cao nhét cua Ban diéu hanh co trach nhiém thay thé thue hién cong bd
thong tin.

2. Cong bé thong tin vé mo hinh t6 chire quan ly cong ty

- Céng ty phai bao cdo UBCKNN, SGDCK va cdng bo thong tin vé mb
hinh t6 chirc quan ly va hoat dong cong ty.

- Trong truong hop cong ty thay ddi mo hinh hoat dong, ¢ong ty dai ching
phai bao cio UBCKNN, SGDCK va cong bé thdng tin trong vong hai muoi bon
(24) gio ké tir khi PHDCD c6 quyét dinh thay d6i mé hinh.

3. Cong bd thong tin vé quan trj cong ty

3.1 Cong ty phai cong b théng tin vé tinh hinh quan tri noi bo trong cac
ky PHDCD hang nam, trong bdo cao thuong nién cua Cong ty, téi thiéu phai bao
gom nhiing thong tin sau:

a. Thanh vién va co cAu ctia HDQT:;

b. Hoat dong cua HDQT;

c. Hoat dong cta thanh vién HDQT ddc lap/ khong diéu hanh (néu co)

d. Hoat dong cta cac Tiéu ban thudée HDQT;

e. Nhitng ké hoach dé tang cuong hi¢u qua trong hoat dong quan trj Céng
ty;

f. Thu lao va chi phi cho thanh vién HDQT, Tong gidm doc;

g. Thong tin vé cac glao dich ¢6 phleu Cong ty cua cdc thanh vién HDQT,
Tong giam doc Phé Tong giam dbc, Ké toan truong, Ngudi duoc uy quyén cong
bd thong tin, c¢b dong 16n va cac giao dich khac cua thanh vién HDQT, Tong giam
doc, Pho Tong giam déc, Ké toan trudng nhig ngudi lién quan i cac doi tuong
noi trén;

h. B4o cdo tinh hinh dao tao vé quan tri Cong ty;

3.2 Cong ty ¢ nghia vu bao cao dinh ky 06 thang va cong bo théng tin vé
tinh hinh quén tri céng ty theo quy dinh cua phép luat chimg khoan vé€ cong b
thong tin.

_J 4, Tréqh nhiém vé bdo cdo va cong b thong tin cua thanh vien HDQT,
Tong giam doc.
Ngoai céc trach nhiém trung thue va tranh cac xung dot ve quyen loi theo

quy dinh tai Diéu 18 va Quy ché nay, thanh vién HPQT, Tong giam dbc c6 trach
nhiém bao cao HDQT trong cédc truong hop sau:
a. Cac giao dich gitra Cong ty véi cac Doanh nghi¢p ma trong do6 cac thanh

vién néu trén la thanh vién sang lap hoac la thanh vién HDQT, 1ong giam déc
trong thoi gian 03 nam gan nhét trude thoi diém giao dich;

b. Céc giao dich gilta cong ty voi cong ty trong do nguoi co lién quan cua
c4c thanh vién néu trén la thanh vién HPQT, Tong giam déc hodc co dong lom.
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5. T6 chure cong bo thong tin

a. [IDQT c¢6 trach nhiém xay dung va ban hanh quy ché vé céng b thong
tin phu hop voi cac quy dinh cua Ludt Chung khoan, cac van ban hudng dan thi
hanh va cdc quy dinh phap luat co lién quan khac.

b. 13¢ dam béo tinh chinh xac va kip thoi, Cong ty s& to chtc bo phéan chuyén
trach/kiém nhiém viée cong bd théng tin. Tiéu chudn, diéu kién ctia nhan su/bd

phan nay duoc dé cap trong Quy ché vé cong bo thong tin. Can bd chuyén trach
vé cong bd thong tin ciia Cong ty thuc hién ding theo quyen va nghia vu dugc

giao.
c. Can bo chuyén trach cong b thong tin phai 1a nguoi:
£ Co kién thire ké toan, tai chinh, ¢é ky ning nhit dinh vé tin hoc:
+ Cong khai tén, sb dién thoai 1am viéc dé cac cb dong c6 thé dé dang lién
hé;

+ (o du thoi gian dé thuc hién chuc trach cua minh, dac biét 1a viéc lién hé
voi cac ¢o dong, ghi nhan nhiing y kién ctia cac c6 dong, dinh ky cong bd tra 1oi
y kién cta cdc co dong va cc van dé quan tri Cong ty theo quy dinh;

\ + Chiu trach nhiém vé cong bd cac thong tin cua Cong ty voi cong chung
dau tu theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1€, Quy ché quan tri va Quy ché cong bd
thong tin

d. Viée cong bd thong tin duoc thue hién trén cac phuong tién thong tin cua
UBCKNN. SGDCK, cdc an pham va trang thong tin dién tu ctia Cong ty.
CHUONG VI \
HIEU LUC THI HANH

Dicu 25: Ngay hié¢u lue m\e‘

Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty cua Cong ty C phél:l Phét trién cong ;‘w

vién Cay xanh va D6 thi Ving Tau bao gom 06 chuong, 25 diéu va cé hiéu luc 901
thi hanh ke tir ngay 26 thang 4 nam 2024. ﬂ
TM. DAL HOI PONG CO PONG [

Lé Huy Hiru Hiép

CONG TY CP PH T TRIEN CONG VIEN CAY XANH & O THI VONG TAU &y
@ 221V0 Thi Sau. peranmg Thang Tam, tharh phd Ving Tau A

%0254 3852 704 2 sales@upcgreen.com (ﬁ) htrps://upcgreen.com/

[Pl s R T o L e o




